附件1

福田区文化体育局

行政执法岗位人员责任表

	名  称
	姓  名
	职  务
	主要职责和任务

	局负责人
	简定雄
	局长
	为福田区文体局依法行政的第一责任人，负责本局行政执法工作管理

	执法大队

负责人
	周军
	大队长
	协助局长抓好分管的行政执法工作，负责区文体（新闻出版、广电）市场行政执法大队的全面工作 

	
	雷贞丙
	副大队长
	协助大队长做好大队各项行政执法工作

	
	温科华
	副大队长
	协助大队长做好大队各项行政执法工作

	执法大队

执法员
	杨茜
	综合组
	1、负责文件（投诉）的收文登记、审核、送签及发文工作，做好日常文件处理以及文件归档、保存工作；

2、协助大队领导制定和完善各项管理制度；

3、负责综合掌握有关工作信息负责起草大队年度工作规划、总结、大事记等综合性文字材料；

4、负责绩效考核相关的统计汇总工作，每季度公布绩效考核数据；

5、负责宣传报道工作，做好相关文字材料的起草、报送；

6、负责人事管理，与部局办公室对接，做好人员晋职晋级申报工作；

7、负责接待、会务、值班人员安排；财务报账；办公用品审领；公章管理；车辆管理；

8、按时完成大队领导交办的其他事项。

	
	张小乔
	
	

	
	司徒艳仪
	业务组
	1、梳理权责清单、细化自由裁量权标准；                                    

2、根据上级文件及大队要求起草专项行动方案及总结；

3、案件审理、报批、送达、开具罚款通知书及归档 ；                                                                                                4、文化部监管平台案件审批跟进、深圳市安全管理信息系统数据跟进向相关单位报送执法数据、月度小结 ；                                                                                                                                                                 

5、大队执法数据汇总、统计，现场检查笔录归档 ；                                                                                         6、负责区扫黄打非和文化市场管理协调办公室具体工作；

7、开展调研工作，加强成员单位联动；

8、领导交办的其他工作任务。

	
	康京东
	
	

	
	吕燕民
	
	

	
	余珊
	
	

	
	邓建龙
	执法一组
	负责华强北、梅林、莲花街道辖区市场的监管。制定计划，对辖区文体（新闻出版广电）市场经营单位（场所）实施日常巡查和执法工作。

	
	何莉
	
	

	
	李源
	
	

	
	温浩
	执法二组
	负责园岭、华富街道辖区市场的监管。制定计划，对辖区文体（新闻出版广电）市场经营单位（场所）实施日常巡查和执法工作。

	
	刘柏林
	
	

	
	陈超
	
	

	
	李东文
	执法三组
	负责沙头、香蜜湖、福保街道辖区市场的监管。制定计划，对辖区文体（新闻出版广电）市场经营单位（场所）实施日常巡查和执法工作

	
	周永林
	
	

	
	潘兵
	
	

	
	李默
	执法四组
	负责福田、南园街道辖区市场的监管。制定计划，对辖区文体（新闻出版广电）市场经营单位（场所）实施日常巡查和执法工作

	
	姚铿然
	
	

	
	刘润杰
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