附件1
福田区小散工程和零星作业开工备案申请表

	一、基本信息

	项目名称
	
	地址
	

	建设单位或业主名称
	
	负责人姓名（电话）
	

	生产经营单位名称
	
	负责人姓名（电话）
	

	小散工程类别（在对应项目上打√）
	□限额以下的小型房屋建筑工程；

□限额以下的市政基础设施工程；

□限额以下的各类地下管线施工工程；

□限额以下的非住宅类房屋装饰装修；

□限额以下的历史遗留违法建筑二次装修工程（不含加建、改建、扩建）；

□竣工验收合格后的住宅室内装饰装修；

□建筑面积在500平方米以下的房屋拆除工程；

□消纳量在20万方以下的零星纳土工程；

□其他小散工程。

	零星作业类别（在对应项目上打√）
	□无需许可审批的非主体工程配套设备设施的安装、维护、拆除作业；

□无需许可审批的各类建筑外墙零星高处作业；

□无需许可审批临街广告牌的安装、维护、拆除作业；

□无需许可审批的新能源汽车充电设施的安装、维护、拆除作业；

□无需许可审批的展台、布景等搭设、拆除作业；

□其他零星作业活动。

	建设规模
	总投资：  万元；建筑面积：   平方米；

	其他事项
	


经办人：                                 建设单位或业主：（盖章/签字）

联系电话：                               申请日期：   年    月    日

附件2
福田区小散工程和零星作业开工备案回执

	作业名称：
	

	作业地点：
	

	作业内容：
	

	作业规模：
	总投资     万元；作业量：        （㎡/台等）。

	建设单位或业主
联系人及电话：
	

	施工方（或个人）：
	

	计划工期：
	


一、本小散工程或零星作业的建设单位或业主（或其他委托方）已将有关资料报我单位办理开工备案，资料齐全、合法有效。

二、小散工程或零星作业的建设单位或业主方、生产经营单位应严格按照相关标准规范，组织施工，确保施工作业安全。

三、《福田区小散工程和零星作业开工备案回执》为一式三份，本单位、建设单位或业主（或其他委托方）各一份，一份由建设单位或业主（或其他委托方负责）张贴于施工现场至完工。

四、任何单位或个人发现违法违规施工行为或安全生产隐患的，可拨打“12350”安全生产举报投诉电话进行举报。

备案单位（盖章）  
年   月   日

附件3
福田区小散工程和零星作业安全责任承诺书

本人（本单位）承诺如下：

一、聘请有资质的单位进行小散工程作业；

二、不存在转包、分包行为；

三、在进入作业现场时，做到正确佩戴劳保用品，高处作业时佩戴安全帽、安全绳，涉电作业时佩戴使用绝缘鞋、绝缘手套；

四、严格按照安全操作规程作业，确保配电箱按规定安装漏电保护装置和接地保护装置，电动工具类使用前检查有无漏电安全隐患，确保作业梯地面平稳、梯子牢靠；

五、在五临边（沟、坑、槽和深基础周边，楼层周边，楼梯侧边，平台或阳台边，屋面周边）和（楼梯口、电梯口、预留洞口、出入口）及时设置安全警示标志和安全防护装置；

六、作业时安排专人进行现场管理，制止违章、冒险作业，及时处置现场状况；

七、进入密闭空间时，先通风、后检测，再作业。

八、发生责任事故的，依法依规承担经济责任、行政责任及相应的法律责任。

建设单位（业主）承诺人（盖章）：  

生产经营单位承诺人（盖章）：            

日  期：

附件4
福田区小散工程和零星作业备案资料清单

申请办理小散工程开工备案时，建设单位应提供以下资料：

1．建设单位申请人的身份证明（授权委托人的，须提供委托人身份证明及授权书原件）；

2．与施工企业签订的工程承发包合同（限额以上的历史遗留违法建筑二次装修工程需提供监理合同）；

3．施工企业的资质证明文件；

4．施工人员的身份证明及作业资质文件；

5．项目管理及安全负责人所在企业法人的授权委书；

6．经施工企业审批签字盖章的施工方案；

7．拆改燃气管道和设施的，需提交相关批准文件；

8．福田区小散工程和零星作业安全责任承诺书；

9．福田区小散工程和零星作业开工备案申请表。

申请办理零星作业开工备案时，业主和生产经营单位应提供以下资料：

1．备案申请人的身份证明文件；

2．施工人员的身份证明及作业资质等文件；

3．福田区小散工程和零星作业安全责任承诺书；

4．福田区小散工程和零星作业开工备案申请表。

附件5
福田区小散工程检查指引

一、用电作业安全要点

（一）用电环境无积水。

（二）电线无乱拉乱接、无重物压迫、摩擦。

（三）带电作业时应带绝缘手套、穿绝缘鞋，使用绝缘工具。

（四）有专人进行现场监管，杜绝单人现场作业。

（五）临时用电、使用手持电动工具，必须设置漏电保护装置。

（六）电气设备、电源插头必须使用“三脚”插头，插座必须有接地线。

二、高处作业安全要点

（一）有专人进行现场监管，杜绝单人现场作业。

（二）作业人员应通过体检，并经培训考核合格。

（三）作业人员应正确穿戴安全帽、安全绳、防滑鞋等安全防护用品，扬尘等作业环境应佩戴护目镜和耳塞，工具应随手放入工具袋。

（四）作业地面应当清洁、平整，作业梯应平稳固定，四脚梯、人字梯应有防滑动的设置，脚手架安全绳应挂靠于牢固处且长度适当。

（五）临边、临深地带应设防护栏、防护网和警示标志，悬空作业应有固定立足点。

三、装修施工作业安全要点

（一）作业现场应设专（兼）职安全员，负责检查落实各项安全管理技术措施。

（二）作业人员必须经过三级安全教育培训，有较强的安全防护意识，无“三违”现象。

（三）作业开始前，作业单位负责人应组织作业人员召开班前安全会，强调作业风险及安全注意事项，落实安全防护措施，措施未落实不得进行作业。

（四）作业安全员应对作业现场实施不间断的安全检查，发现隐患及时整改。

（五）“四口”(楼梯口、电梯口、预留洞口、出入口)、“五临边”(沟、坑、槽和深基础周边，楼层周边，楼梯侧边，平台或阳台边，屋面周边)必须设置安全警示标志和安全防护装置。安全防护装置必须完好可靠，并确保正常使用。

（六）作业过程中使用的脚手架，立杆基础必须平整、夯实，立杆底部设置垫板和扫地杆。立杆、水平杆间距应符合要求，脚手板应铺设严密、牢固。

（七）人工拆除建筑墙体时严禁采用掏掘或推倒的方法。

（八）凡从事2米以上无法采用可靠防护设施的高处作业人员必须戴好安全帽，系好安全带。安全带应高挂低用，不得低挂高用。

（九）作业现场临时用电严禁私拉乱接，各种电气设备和施工机械设备按规定接零或接地，并设两级漏电保护装置，实行分级保护。

附件6
福田区零星作业检查指引

	序号
	作业类型
	涉及风险
	作业安全检查要点
	涉及的特种作业
	防护用具标准

	1
	小规模的空调、太阳能、雨棚、防盗网等非主体工程配套设备设施的安装、维护、拆除作业；
	触电

高空坠落

物体打击

坍塌
	通用检查项：

有专人进行现场监管，杜绝单人现场作业。

施工作业人员应尽量正确穿戴安全帽、安全绳、防滑鞋等安全防护用品，扬尘等作业环境应佩戴护目镜和耳塞，工具应随手放入工具袋。

六级以上大风、大雨、大雾等恶劣天气应停止室外作业。

高处、密闭空间作业不得在夜间进行，地面危险区域应设置警戒，同一垂直作业面内不得交叉作业。

触电风险检查项：

1）用电环境无积水。

2）电线无乱拉乱接、无重物压迫、摩擦。

3）带电作业时应带绝缘手套、穿绝缘鞋，使用绝缘工具。

4）临时用电、使用手持电动工具，必须设置漏电保护装置。

5）电气设备、电源插头必须使用“三脚”插头，插座必须有接地线。

高坠风险检查项：

1）凡从事2米以上无法采用可靠防护设施的高处作业人员必须戴好安全帽，系好安全带。安全带应高挂低用，不得低挂高用,安全带转角处要用胶套保护。

2）作业地面应当清洁、平整，作业梯应平稳固定，四脚梯、人字梯应有防滑动的设置，脚手架安全绳应挂靠于牢固处且长度适当。

3）临边、临深地带应设防护栏、防护网和警示标志，悬空作业应有固定立足点。

4）悬空作业应有牢靠的立足点，应有可靠的防坠落安全绳悬挂点。

物体打击风险检查项：

1）检修、生产作业中使用的绳索、滑轮、钩子等应牢固无损坏，防止物件坠落伤人；
	1）电工作业（安监局）

2）金属焊接切割作业（非建筑工地：安监局；建筑工地：住建局）

3）起重机械（含电梯）作业（住建局）

4）高处作业（安监局）
	登高用梯（15J401、JGJ128-2010）

登高用脚手架（JGJ130-2011）

安全帽（GB2811-2007）

安全带（GB6095-2009）

绝缘鞋（GB12011-2009）

绝缘手套（GB/T 17622-2008）

有毒/可燃气体探测仪（GB15322-2003）

正压式呼吸器（GA124-2013）

	2
	小规模的建筑外墙清洗、修补等各类建筑外墙零星高处作业；
	
	
	1）金属焊接切割作业

2）起重机械（含电梯）作业

3）高处作业
	

	3
	小型临街广告牌的安装、维护、拆除作业；
	
	
	1）电工作业

2）金属焊接切割作业

3）起重机械（含电梯）作业

4）高处作业
	

	4
	小规模的新能源汽车充电设施的安装、维护、拆除作业；
	
	
	1）电工作业

2）金属焊接切割作业

3）起重机械（含电梯）作业

4）高处作业
	

	5
	小规模的展台、布景等搭设、拆除作业；
	
	2）高处作业点的下方必须设置安全警戒线，以防物料作业伤人；

3）施工作业场所有可能坠落的物体应清理，拆除或加以固定，所用物料应堆入平衡，不妨碍通行和装卸，工具应随手放入工具袋；拆卸下来的物件及余料和废料均应及时清除，不得任意乱放或向下丢弃，传递物件禁止抛掷。

坍塌风险检查项：

1）装修施工作业过程中使用的脚手架，立杆基础必须平整、夯实，立杆底部设置垫板和扫地杆。立杆、水平杆间距应符合要求，脚手板应铺设严密、牢固。

2）人工拆除建筑（构筑）墙体时严禁采用掏掘或推倒的方法。

中毒窒息风险检查项：

1）进入密闭空间作业时，应先通风、后检测、再作业；

2）作业人员应配备充分的劳动防护用品和安全设备设施，如安全照明设备、气体检测设备、通风换气设备、安全警示标识、空气呼吸器、安全绳等。

3）作业人员应经过安全培训，培训人员、被培训人员及施工单位负责人（施工单位项目负责人）应签字确认。
	1）电工作业

2）金属焊接切割作业

3）起重机械（含电梯）作业

4）高处作业
	

	6
	化污池、下水道、垃圾站作业、电缆隧道、夹层等有限空间作业：
	中毒窒息

触电

高空坠落

物体打击

坍塌
	
	1）电工作业

2）金属焊接切割作业

3）高处作业
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