2023年度福田区科技产业园区（孵化器）

认定申请指南
一、申请内容
对为科技型初创企业提供孵化服务的科技产业园区及孵化器予以认定。
二、设定依据
（一）《科技企业孵化器管理办法》（国科发〔2018〕300号）；
（二）《深圳市科技企业孵化器和众创空间管理办法》（深科技创新规〔2020〕1号）；
（三）《深圳市福田区产业发展专项资金管理办法》；
（四）《福田区科技产业园区（孵化器）认定与管理暂行办法（2021修订）》。
三、受理条件
（一）科技产业园区受理条件
1、园区运营管理机构系注册地在福田区的机构，统计关系原则上在福田区，管理制度健全，有专业的人员负责运营管理。园区产业定位明确，符合福田区产业政策和产业布局规划，符合福田区发展总体规划；
2、园区运营管理机构应建立差异化服务的孵化培育体系，具备完善的基础设施和公共服务支撑体系，有完善的适合科技企业发展的知识产权保护、技术研发、交易推广、财务、法律、投融资、人力资源、企业管理等公共服务体系。同时，鼓励园区整合各方资源，构建专业性、资源共享的公共技术服务平台，提高入驻企业创新发展能力；
3、发展方向明确、模式清晰，具备可持续发展能力；
4、园区运营管理机构成立时间达12个月（含）以上且园区项目（含自有或租赁）实际投入运营12个月（含）以上；
5、园区场地属自有物业的，要求产权清晰，申请认定后在5年（含）内不得变更用途；属租赁物业的，要求申请认定后租赁合同剩余租赁时间在3年（含）以上，在租赁期内不得变更用途；
6、园区可自主支配的建筑面积不低于10000平方米，园区入驻科技企业不少于10家，入驻科技企业注册地须在本园区内；
7、园区10%以上的入驻科技企业拥有与本企业主营业务相关的自主知识产权（不含商标）；
8、园区拥有孵化服务的专业团队，具有集成化服务能力，能够整合提供技术转移、科技金融、创业辅导、管理、商务、市场、国际合作等方面的服务，其中专职服务人员不少于3人，签约科技服务机构3家以上，创业导师2名以上；
9、园区内获得投融资的入驻科技企业数量至少1家，且自有种子资金或合作的孵化资金规模不低于200万元；
10、园区内累计毕业科技企业不少于4家；

11、园区主导产业及行业门类应符合《深圳市产业结构调整优化和产业导向目录（2016年修订）》政策重点扶持方向，对本区科技产业发展有较强的集聚、辐射和带动作用；
12、法律法规确定的其他条件。
（二）科技企业孵化器受理条件
1、孵化器运营管理机构系注册地在福田区的机构，统计关系原则上在福田区，管理制度健全，有专业的人员负责运营管理。孵化器产业定位明确，符合福田区产业政策和产业布局规划，符合福田区发展总体规划；
2、孵化器运营管理机构应建立差异化服务的孵化培育体系，具备完善的基础设施和公共服务支撑体系，有完善的适合科技企业发展的知识产权保护、技术研发、交易推广、财务、法律、投融资、人力资源、企业管理等公共服务体系。同时，鼓励孵化器整合各方资源，构建专业性、资源共享的公共技术服务平台，提高入驻企业创新发展能力；

3、发展方向明确、模式清晰，具备可持续发展能力；
4、孵化器运营管理机构成立时间达12个月（含）以上且孵化器项目（含自有或租赁）实际投入运营12个月（含）以上；
5、孵化器场地属自有物业的，要求产权清晰，申请认定后在5年（含）内不得变更用途；属租赁物业的，要求申请认定后租赁合同剩余租赁时间在3年（含）以上，在租赁期内不得变更用途；
6、孵化器可自主支配的建筑面积不低于3000平方米，且不超过10000平方米，孵化器在孵科技企业不少于8家，在孵科技企业注册地须在本孵化器内；
7、孵化器10%以上的在孵科技企业拥有与本企业主营业务相关的自主知识产权（不含商标）；
8、孵化器拥有孵化服务的专业团队，具有集成化服务能力，能够整合提供技术转移、科技金融、创业辅导、管理、商务、市场、国际合作等方面的服务，其中专职服务人员不少于3人，签约科技服务机构3家以上，创业导师2名以上；
9、孵化器内获得投融资的在孵科技企业数量至少1家，且自有种子资金或合作的孵化资金规模不低于200万元;
10、孵化器内累计毕业科技企业不少于2家；
11、孵化器主导产业及行业门类应符合《深圳市产业结构调整优化和产业导向目录（2016年修订）》政策重点扶持方向，对本区科技产业发展有较强的集聚、辐射和带动作用；
12、法律法规确定的其他条件。

四、申请材料
（一）《福田区科技产业园区（孵化器）认定申请表》；
（二）园区（孵化器）运营管理机构三证合一营业执照、机构法定代表人身份证明；
（三）园区（孵化器）运营管理机构上年度财务审计报告；
（四）园区（孵化器）运营管理机构上年度完税证明；
（五）园区（孵化器）建设规划、产业规划；
（六）园区（孵化器）已入驻（在孵）企业基本情况清单，科技企业请按照《福田区科技园区（孵化器）科技企业

认定标准（暂行）》提供材料； 
（七）园区（孵化器）已入驻（在孵）企业三证合一营业执照，入驻（在孵）企业房屋租赁合同；
（八）园区（孵化器）为自有物业的，需提供房地产证书；园区（孵化器）为租赁物业的，需提供房屋租赁合同及租赁凭证；
（九）科技企业孵化体系证明材料，主要包括：园区（孵化器）的运行机制和服务模式介绍，科技企业孵化制度，园区（孵化器）为入驻（在孵）企业提供的服务内容介绍，园区（孵化器）与合作的中介服务机构、创业导师签署的为入驻（在孵）企业服务的合作协议；
（十）入驻（在孵）企业知识产权证明，获得国家级高新技术企业认定的证明材料；
（十一）上年度12月份管理团队社保清单及接受孵化器专业培训人员的证明材料；
（十二）自有种子资金设立相关证明材料或合作的孵化资金设立及合作相关证明材料；

（十三）毕业科技企业相关证明材料，毕业科技企业条件详见《福田区科技产业园区（孵化器）认定与管理暂行办法（2021修订）》;

（十四）园区（孵化器）运营管理机构近一月内的信用报告（“信用中国”网站下载打印）。

五、受理机关
（一）受理机关：福田区科技创新局。
（二）受理时间：
书面材料受理时间：2023年8月31日-2023年10月13日。
办公时间：星期一至星期五上午9:00-12:00，下午2:00-6:00。
（三）咨询电话：82915986
（四）受理地点：福田区福民路123号福田区委大楼2505室 （报送材料时请提前一天电话告知）。
声 明：本项目不收取任何费用，福田区科技创新局从未委托任何单位或个人为项目申报单位代理资金申报事宜，申请单位必须自主申报。凡是购买、委托代写项目申请书的，或是提供虚假证明材料的，一经发现并查实，即视为骗取财政资金，一律不予受理、取消申请资格或撤销立项项目，并按规定严肃处理。福田区科技创新局将严格按照有关标准和程序受理，不收取任何费用。如有任何中介机构和个人假借我局领导和工作人员名义向申报单位收取费用的，请知情者即向福田区科技创新局举报。
项目申报单位需提交审计报告的，应当按照《深圳市福田区产业发展专项资金管理办法》等规定，提供经深圳市注册会计师协会备案的含有防伪标识封面的审计报告。项目申报单位提供无防伪标识封面（未备案）或属于虚假防伪标识封面（未备案）的审计报告，福田区科技创新局不予采用。相关审计报告经核查认定属于虚假材料的，项目单位五年内不得申请福田区产业发展专项资金科技创新项目，福田区科技创新局将其列入诚信异常名录，并按照有关规定予以处理。
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